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1. GIiRiS VE UYGULAMAYA KAYIT

Calisma izni ve calisma izni muafiyetine iliskin bilgilere https://calismaizni.gov.tr ile
https://www.csgb.gov.tr/uigm/ internet adreslerinden ulasabilirsiniz.

CALISMAVE
SYAL GOVENLIK BAKANLIG!

Tiirkiye'de yatinm planhyorsaniz veya
“e-izin" ile

BASVURU YAP

HIZLI MENU

YENi BASVURY TAMAMLANMAYAN BASVURU m BASVURU TAKIP
B GALISMA iZNi SONLANDIRMA GALISMA iZNi SORGULAMA ZiN SURE DOKUMU

Calisma izni basvurular ilgili isverenlikler tarafindan yapilir. Basvuru adresine
(https://calismaizni.gov.tr) girilerek sag st késede yer alan “Basvuru Yap” butonundan
Yabanailarin Calisma izinleri Basvuru Sistemine (e-izin) erisebilirsiniz.

YABANCILARIN GALISMA iZINLERi
BASVURU SiSTEMI

T.C.CALISMA VE
SOSYAL GUVENLIK BAKANLIGI

‘ o Bu uygulamay kullanarak GSGB Uluslararast Isgiicii Genel Miidiirligiine yabanci calisma izni basvurularinizi yapabilirsiniz.

e-Devlet ile Giris Elektronik imza ile Girig

) . T.C. Kimlik Numaranizi ve e-Devlet Sifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandiktan sonra
turkive.gov.tr uygulamaya giris yapabilirsiniz.

E-Devlet ile Giris

9 Yardim Dokiimani
-

e-Devlet Kapisi
KIMLIK DOGRULAMA SISTEMI Y“ha‘"c"a"‘:: gﬂ‘""f;"“' lygulamasi

s.c30b.gov.tr

e-Devlet Sifresi Mobil Imza Elektronik Imza T.C. Kimlik Karti Internet Bankacihg

e Acilan ekranda “e-Devlet ile Giris"
BB VRIS e el [ e vt e e
araciligiyla  calisma  izni  basvuru B S
uygulamasina giris yapabilirsiniz.

T.C. Kimlik No

e-Devlet Sifresi

* e-Deviet sifrenizi unutmaniz durumunda dogruladiginiz cep
telefonunuzdan yenileme islemi yapabilirsiniz.

Sifremi Unuttum



https://calismaizni.gov.tr/
https://www.csgb.gov.tr/uigm/
https://calismaizni.gov.tr/
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2. KULLANICI BiLGILERININ GiRIiLMESi

Uygulamaya ilk giris yapildiginda profil bilgilerinizi doldurmanizi isteyen bir uyari metni
karsiniza cikacaktir. “Profil Sayfasina Git” butonuna tiklanarak profil bilgilerinizin
tamamlayabilirsiniz.

BILGILENDIRME

Sistemde kayith e-posta veya cep telefonu adresinizin dogrulanmamis oldugu ya da dogum tarihi bilgisinin eksik tespit edilmistir.

Yabanailarin Galisma izinleri Otomasyon Sistemi'nde islem yapmaya devam edebilmek igin "ProFil" sayFasindan cep teleFonu ve e-posta adresinizi dogrulamaniz ve dogum tarihi bilgisini doldurmaniz gerekmektedir.

Profil Sayfasina Git

Acilan sayfada T.C. kimlik numarasi, dogum tarihi, ad ve soyadi bilgileri e-Devlet kapisi
araciligiyla dolu olarak gelmektedir. Ancak e-posta ve cep telefonu bilgilerinizin girilerek
dogrulanmasinin yapilmasi gerekmektedir.

Kullamica Profili

T.C

Dogum Tarihi

Adi

Soyadi

E-Posta

X
E-posta adresiniz dogrulsnmistir
Cep Telefonu X
Cep telefonu numaraniz dogrulanmistir.
Kisisel Verilerin Korunmasi Hakkinda Aydinlatma Metni
Sistemde Yetkilisi Oldugunuz isyerleri
Sayfada 25 v kayitgdster Ara
Sira isyeri Unvan isyeri Tur Tescil No NACE
1 kayittan 1 -1 arasindaki kayitlar gdsteriliyor Onceki n Sonraki
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3. ISYERI KAYDININ OLUSTURULMASI

) L AL MA Ve AKANLIGI e Profil bilgilerinizi olusturduktan sonra sol menide yer
' alan isyeri kayit menisi altindan yapacadiniz basvuru
& Anasayia tirine gbre “Ev Hizmetleri” veya “SGK Tescil
Numarali Isveren” sekmelerinden isyeri kaydinizi

&2 isyeri Kayit olusturabilirsiniz.

Ev Hizmetleri

e Ev hizmetlerinde; yasli, engelli, veya cocuk bakimi ile
hasta refakati icin yabanci calistirmak Gizere calisma izni
basvurusu yapilabilmektedir. Bu kapsamda yabanc

SGK Tescil Numaral isveren

& isveren Yénetim Paneli calistirmak Uzere isyeri kaydi olusturacaksaniz “Ev
Hizmetleri” secenegdi izerinden gercek kisi adina kayit

Basvuru Yap olusturmaniz gerekmektedir.

B D e “SGK Tescil Numarali isveren” sekmesi {izerinden ise

= b Gk Sosyal Givenlik Kurumunda e-Bildirge kullanicisi olarak

(] ZINn >0onrasi Islemler

kaydedildiginiz isyerleri icin kayit olusturabilirsiniz.

[ Oturumu Kapat

e Kaydini yapmis oldugunuz isyerlerinin listesi ana sayfada yer almaktadir. islem yapilacak
isyeri “Se¢” butonuna basilarak secilebilmektedir.

KAYITLI iSYERI SECiMi
Yetkilisi oldugunuz firmalardan hangisi adina islem yapacaginizilitfen asagidaki balimden seginiz.
Bundan sonraki yapacaginiz islemler sectiginiz firma adina olacaktir
Sayfada 10 v  kayit gdster Ara:
Sira
No Seg Firma Unvami / Adres SGK Sicil / T.C Kimlik No MNACE
1 Se¢ Belirli bir mala tahsis edilmis magazalarda
mobilya, aydinlatma techizati ve diger ev
esyalaninin perakende ticareti
OSMANGAZI
2 Se¢ Bilgisayar programlama Faaliyetleri
ANKARA
3 Sec Ev ici cabisan personelin isverenleri olarak
hanehalklarinin Faaliyetleri
YENIMAHALLE / ANKARA
3 kayittan 1 - 3 arasindaki kayitlar gésteriliyor Onceki n Sonraki
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4. iISVEREN YONETIM PANELI

islemler

& isyeri Bilgileri

m Baswvuru Lisktesi >

>

= Yetkilendirme islemleri >
>

22 Basvuru Atama islemleri

4.1. isyeri Bilgileri

Bu ekranda isyerinize ait;

> Isyeri Kayit Bilgileri,

> iletisim Bilgileri,

> Sermaye Bilgisi,

> Yiklenmesi Gereken Belgeler Listesi,

yer almaktadir.

4.1.1. lsyeriKayit Bilgileri
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isveren adina isveren Yénetim Panelini SGK tescil
numarall isyerinde sadece e-Bildirge yetkilisi, ev
hizmetlerinde ise kisinin kendisi kullanmaya
yetkilidir. Bu panel altinda;

isyeri Bilgileri,

Basvuru Listesi,
Yetkilendirme islemleri,
Basvuru Atama islemleri,

kisimlari diizenlenebilmektedir.

iSYERI KAYIT BILGILERi

i§yeri Secimi

SGK Veri Giincellemesi Q. Bilgileri Getir
Unvan
Nace Agiklama

Kanun Kap. Alinis Tarihi

isyeri Adresi

Vergi No

Isyeri Tari Anonim Sirket

Mersis No

olusturmaktayim.

D isyeri kaydini Gegici Koruma Kapsamindaki Suriye uyruklu yabana icin calisma izin bagvurusu yapmak iizere

Bu ekranda olusturdugunuzisyeri kaydina ait Sosyal Glivenlik Kurumundan alinan bilgiler yer
almaktadir. Bu bilgilerde Sosyal Givenlik Kurumuna bildirilmis bir degisiklik var ise (isyeri
adres degisikligi gibi) “Bilgilerimi Getir” butonunu kullanarak glincel isyeri bilgilerinizi

aktarabilirsiniz.
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> Gulncel olmayan isyeri bilgileriyle bir calisma izni basvurusu yapilmasi halinde
basvurunuzdaki bilgiler ile Sosyal Guvenlik Kurumuna kayitli glncel veriniz
uyusmadigindan basvuru bilgilerinizin glincellenmesi talep edilecektir.

> lIsyerinizde sadece gecici koruma kapsamindakiyabancricin basvuru yapacaksaniz “Isyeri
kaydini gegici koruma Kapsamindaki yabanci ¢alisma izni basvurusu yapmak (zere
olusturmaktayim.” kutucugunun isaretlenmesi halinde isyeri belgeleri zorunlu alan
olarak gelmeyecektir. Ancak farkli statide yabancilar icin basvuru yapilacaksa bu
kutucuk secilmemelidir.

4.1.2. iletisim Bilgileri
isverene ait iletisim bilgileri bu béliimde yer almaktadir. Burada yer alan telefon ve e-posta

adreslerine, calisma izni basvurusu sireclerine iliskin bildirimler yapilmaktadir.

ILETiSiM BiLGILERI

Telefon ‘ o) | %

E-posta

eposta@csgb.gow.tr

Dogrulama Kodu Gonder =~ Temizle

Uyari: Calisma izni basvurusunda bildirilen e-posta adresinin dogrulanmasi gerekmektedir.

4.1.3. Sermaye Bilgileri

Isyerinizin sermaye yapisina ait bilgiler bu kisimda yer almaktadir. Bu kissmda beyan etmis
oldugunuz bilgiler yapacadiniz calisma izni basvurularinda dikkate alindigindan dogru
bilgilerin beyan edilmesi ve degisiklik olmasi halinde giincellenmesi 6nemlidir.

SERMAYE BiLGILERI

Sermaye Yapisi Yerli Sermayeli@ Yabanc Sermayeli
Kayith Sermaye (TL) 0.00 ‘
Odenmis Sermaye (TL) 0.00 ‘

4.1.4. Yiklenmesi Gereken Belgeler Listesi

isyerinize ait glincel Ticaret Sicil Gazetesi, Bilanco ve Faaliyet Belgesi'nin taranarak
yliklenmesi gerekmektedir. Bu kisimda yiiklenecek belgeler “.pdf” formatinda ve en fazla 2
MB boyutunda olmalidir.

YUKLENMESI GEREKEN BELGE LiSTESI

Belge Tiirii Belge Boyutu Tipi ilerleme

Ticaret Sicil Gazetesi belge 2.pdF 0,01 MB pdf

Bilanco belge.pdf 0,00 MB pdf

14
BEAc

Faaliyet Belgesi belge 2.pdF 0,01MB pdf
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4.2. Basvuru Listesi

Bu ekranda isyeri zerinden yapilmis calisma izni basvurulan listelenmektedir. Sadece
isyerinin e-Bildirge yetkilisi (ev hizmetlerinde ise isverenin kendisi) ve yetkilendirdigi kisiler
tarafindan yapilan tiim basvurular gorintilenebilir.

isveren Yetkili Seginiz TUM BASVURULAR -

BASVURU LiSTESI

Sayfada 25 v kayit gdster Ara:

Basvuru No Ad Soyad Kullamer Basvuru Tarihi Durum
DEVAM EDIYOR
DEVAM EDIYOR

DEVAM EDIYOR

DEVAM EDIYOR

DEVAM EDIYOR

4.3. Yetkilendirme islemleri

“Yetkilendirme islemleri” sekmesi altinda isyerinde calisacak yabancilarin calisma izni
basvurusunu yapmak tizere isveren ve e-Bildirge kullanicisi disindaki kisileri yetkilendirebilir,
listeleyebilir veya yetkilerini kaldirabilirsiniz.

YETKILI KULLANICI LISTESI

@ Yetkili Kullanici Ekle

Sayfada 25 v  kawit gbster
T.C. Kimlik Numarasi Ad Soyad

Durum

AKTIF

Yetkilendirme yapabilmek icin solda yer alan “Yetkili Kullanici Ekle” butonuna tiklanir ve
kisinin T.C. kimlik numarasi ve dogum tarihi girilerek “Kisi Bilgilerini Getir” butonuna tiklanir.
Maskelenmis kisinin bilgilerini teyit etmeniz halinde “Kaydet” butonuna basmaniz ve
yetkilendirme islemini elektronik imza (e-imza) ile onaylamaniz halinde islem tamamlanir.

® Yetkili Kullania Ekle

T.C. Kimlik Numarasi

Dodum Tarihi E
x|
Ad

Soyad

Yetkilendirme yapilmis kisinin yetki listesinde isminin yaninda yer alan “Sil" butonu
kullanilarak verilmis olan basvuru yapma yetkisi kaldirilabilir.

YETKILi KULLANICI LiSTESI

@ Yetkili Kullanic Ekle

Sayfada 25 v kayicgdster
T.C. Kimlik Numarasi Ad Soyad Durum

AKTIF

AKTIF m

2 kayittan 1 -2 arasindaki kayitlar gdsteriliyor Bnceki - Sonraki
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5. BASVURU YAPILMASI

Calisma izni basvurusu sol menide yer alan “Basvuru Yap” sekmesinden yapilmaktadir.
Basvuru yapilmasiicin 6ncelikle “Yurticinde” veya “Yurt disinda” seceneklerinden yabancinin
durumuna uygun olanin secilmesi gerekmektedir. Yabanci eger Tirkiye icerisinde bulunuyor
ise “Yurt icinde”, Tiirkiye disinda bulunuyor ise “Yurt disinda” secenegi secilmelidir.

# Anasayfa .. UNVANLI ISYERI ADINA BASVURU YAPMAKTASINIZ

&8 Isyeri Kayit
Calisma izni Basvurusu Hakkinda Bilgilendirme

Ev Hizmetleri

Tamamlanmamis bagvurulanimz: goriintilemek tiklayimiz.

SGK Tescil Numarali isveren

Isveren Yonetim Paneli O Sifirla

Bagvuru Yap Yabanci yurt iginde mi, yurt disinda mi? ® Yurticinde | @ Yurt disinda

Basvuru Takip islemleri

®

Not: Yiksekogretim Kurulu Baskanligina kayith bir Gniversitede calisacak yabanci
akademisyenler icin basvuru yapacaksaniz “https://www.csgb.gov.tr/uigm/calisma-
izni/basvuru-kilavuzlari/” adresinde yer alan Yabanci Uyruklu Ogretim Elemanlarinin Calisma
izni Basvurular Kilavuzundan yararlanabilirsiniz.

5.1. Yurt icinden Basvuru

Bu asamada onilinilize gelen “Bu yabanci icin yapilacak ilk basvuru mu, uzatma basvurusu mu?”
sorusuna cevap verilmesi gerekmektedir.

Yurt ici basvurularda sahip olmaniz gereken bilgiler;

> Yabancinin Go¢ idaresi Baskanligindan almis oldugu Yabanci Kimlik Numarasi,
> Yabancinin dogum tarihi.

Uyari: Yurt ici basvurularda yabancinin en az 6 ay gecerli bir ikameti olmasi gerekmektedir.

5.1.1. ilk Basvuru

Yabanci adina ilk kez calisma izni basvurusu yapilacak ise “Bu yabanci icin ilk defa basvuru
yapiyorum.” secenegdini secmeniz gerekmektedir. Bu asamada sizden istenilen bilgiler,
yabancinin kimlik numarasi ve dogum tarihi bilgisi olacaktir. Bilgiler girildikten sonra
“Bilgileri Getir” butonu ile basvuru islemi baslatilacaktir.

O Sifirla
Yabana yurt iginde mi, yurt disinda mi? Yabana Tiirkiye'de bulunuyor.
Bu yabana igin yapilacak ilk bagvuru mu, uzatma basvurusu Bu yabanai icin ilk calisma izni basvurusu

mu?

Yabanai Kimlik No

Dogum Tarihi E



https://www.csgb.gov.tr/uigm/calisma-izni/basvuru-kilavuzlari/
https://www.csgb.gov.tr/uigm/calisma-izni/basvuru-kilavuzlari/
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5.1.2. Uzatma/Yenileme Basvurusu

isyerinizde calisma izni ile calisan bir yabancinin calisma izni icin uzatma/yenileme basvurusu
yapilacak ise “izni devam eden bir calisan icin uzatma/yenileme basvurusu yapiyorum.”
secilmelidir.

Yabana yurt iginde mi, yurt disinda mi? Yabanai Tiirkiye'de bulunuyor.

Bu yabana isin yapilacak ilk bagvuru mu, uzatma basvurusu  AkEifizni bulunan galisan igin yapilan uzatma/yenileme basvurusu

mu?
Seqim yaptiginiz isyer iin yapilabilecek uzatma basvurulan isin aktif izinleriniz asagida listelenmistir.

Basvuru No Yabanai Kimlik No Adi Soyadi izin Bitis Tarihi izin Bitimine Kalan Siire Bavuru Tiirii islemler

3 99 01.06.2024 23 Gin »» Basvuruya Devam Et

Bu ekranda isyerinizde calisma izni devam eden yabancilar listelenecektir. Uzatma/yenileme
basvurusu yapilacak yabancinin satirinda yer alan “Basvuruya Devam Et” butonuna tiklanarak
basvuru asamasina gecilecektir.

5.2. Yurt Disindan Basvuru

Adina calisma izni basvurusu yapilacak yabanci Tirkiye disindaysa “Yurt disinda” secilmelidir.
Bu basvuru tiridnde yabancinin yasal olarak bulundugu tlkedeki Tirk dis temsilciliginden
alinmis 16 haneli referans numarasi uygulamaya girilir. Dis temsilciliklerin listesine
https://www.mfa.qgov.tr/yurtdisi-teskilati.tr.mfa adresinden ulasabilirsiniz.

O Sifirla

Yabana yurt icinde mi, yurt disinda mi? ® vurticinde | @ Yurt disinda

Yabana yurt disinda bulunuyor.

Yabanainin yurt disinda bulundugu durumda galisma izni bagvurusu
yapilabilmesi icin dis temsilciliklerden referans numarasi alinmasi
gerekmektedir.

Temsilcilikten alinmis referans numarasini giriniz:

Referans Bilgilerini Getir

Uyari: Referans numarasinin gegerlilik siiresi 30 giindir. Kullanilan veya gecerlilik siiresi
asilan referans numarasi ile basvuru yapilamamaktadir.


https://www.mfa.gov.tr/yurtdisi-teskilati.tr.mfa
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5.3. Bagvuru Asamalari

5.3.1. Kisisel Bilgiler

Yabancl kimlik numarasi ve dogum tarihi girildikten sonra karsiniza gelecek ekranda,
yabancinin

> Kisisel bilgileri,

> |kamet/statu bilgileri,

> lletisim bilgileri,

> Biyometrik fotografinin yiklenebilecegi alan

yer almaktadir.

YURTICi CALISMA iZNi BASVURUSU

Yabanci Kimlik No

Dodum Tarihi r_.|

Fotograf Bilgisi Kisi Bilgileri
Uyruk

Adi

Soyad

¢ Bilgisayarinizdan seginiz

Ana Adi

Baba Adi

Dogum Yeri

Cinsiyeti

Medeni Hali

ikamet Tezkere Bilgisi
ikamet izni Baslangig Tarih
ikamet Izni Bitig Tarihi
Verildigi Kurum

Werilis Amaci

Yabancinin iletisim Bilgileri

Yabananin lkamet Adresi

Cep Telefonu

E-Posta

Yurt ici basvurularda fotograf ve iletisim bilgileri haricindeki temel bilgiler Go¢ idaresi
Baskanligindan, yurt disi basvurularda ise Disisleri Bakanligindan sistem (izerinden temin
edilmekte olup kalan alanlarin (iletisim bilgileri, Fotograf, vb.) ayrica tamamlanmasi
gerekmektedir.

Basvurularda yiiklenecek fotografin son 6 ay icerisinde ¢ekilmis biyometrik fotograf olmasi
gerekmekte olup yiiklenecek dosya, resim formatinda (.jpg, .png, vb.) ve en fazla 2 MB
blyikliginde olmalidir. Fotografin ¢alisma izni belgesine basilacak sekilde yabancinin yiizi
net ve ilgili alana sigacak sekilde kirpilarak diizenlenmesi ve “Fotografi Onaylayiniz” butonu
araciligiyla onaylanmasi gerekmektedir.

Not: Yabancinin medeni durumu “Evli” ise esine ait bilgilerin (esin adi, soyadi ve uyrugu)
ayrica girilmesi gerekmektedir. Esi Tiirk vatandasi ise T.C. kimlik numarasi ile dogum tarihi
bilgilerinin girilmesi istenecektir.
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5.3.2. Genel Bilgiler

Pasaport Bilgileri
Pasaport Ho

Genel Bilgiler sayfasinda,

Pasaport Tard —Pasaport Tarl Seginiz

& - > Pasaport bilgisi,
Yabancnn Dil Bilgileri > Dil bilgisi,

: > Egitim bilgisi,
alanlari yer almaktadir.

Tirkge Diizeyi

Bildigi Diller

Egitim Bilgileri

Egitim Durumu

Calisma izni, yabancinin beyan ettigi pasaportun son gecerlilik tarihinden 60 giin 6ncesine
kadar dizenlenebilir.

Egitim bilgisi 6n lisans veya daha Usti olan yabancilar icin mezun oldugu meslek ve egitim
aldigi ihtisas konusu bilgilerinin doldurulmasi gerekmektedir.

Not: Uluslararasi koruma kapsamindaki yabancilar icin basvuru yapildiginda pasaport
bilgileri talep edilmemektedir.

5.3.3. Gorev Bilgileri
Gorev Bilgileri sayfasinda, istihdam edilecek yabancinin

> Calisacagi adres,

> Yapacadi gorev/meslek bilgileri
> Alacagdi Ucret,

> Calisma sekli, tipi ve suresi,

> Istihdam gerekcesi

alanlarinin doldurulmasi gerekmektedir.

Yabancinin Calisacadi Adres Bilgisi

Galisma izin Tard () Bagmsiz izin

Galigma Tipi (O slReLi

() siresiz

10
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Yabanal sirket ortadi ya da isyeri sahibiyse “Yabanci Sirket Ortadi / isyeri Sahibidir”
kutucugunun isaretlenmesi gerekmektedir.

Calisma izni ilk basvuruda en fazla 1 yil, uzatma basvurusunda ise ilk uzatmada 2 yil, daha
sonraki uzatmalarda ise 3 yila kadar diizenlenebilmektedir.

Calisma izni talep edilecek yabanci, tlkemizle yapilmis ikili anlasma dogrultusunda ilkemize
gelerek calisacak ve sosyal glivenlik prim ddemeleri yurt disinda kendisini gorevlendiren
firma tarafindan vyapilacaksa “Prim yurt disindan yatiyor” secenedinin secilmesi
gerekmektedir.

Yabanci, kamu kurum ve kuruluslarinca s6zlesme veya ihale usulleriyle mal ve hizmet alimi
islerinde calistirilacak veya Bakanlikca verilmis ileri teknoloji gerektiren islerde veya ayni
vasiflarda Tirk uzmanin bulunmadigi hallerde istihdam edilmesine dair onaylr mevcut ise
bunailiskin secenegin secilmesi gerekmektedir.

Yabanci, TUBITAK-Uluslararasi Proje kapsaminda istihdam edilecek ise ilgili kutucugun
isaretlenmesi gerekmektedir.

5.3.4. Belge Yikleme

Basvuruda ihtiyac duyulan belgelerin taranmis hali bu asamada yiiklenecektir. is sézlesmesi,
yabancinin diplomasi, pasaportun kisi bilgilerini iceren sayfasi ve basvuru 6zeline gore
belirlenmis belgeler ile beyan edilecek ek belgeler taranarak (.pdf Fformatinda)
yiklenmelidir.

Calisma izni Basvurusu Hakkinda Bilgilendirme Kisi Bilgileri v Genel Bilgiler v Gérev Bilgileri v Belge Yiikleme

Basvuru icin belge beyan etmek istiyorum
Bagvuru Esnasinda Yiiklenmesi Gereken Belge Listesi

Belge Tiri Agiklama Belge Boyutu sil

5 Sozlesmesi Sbzlesme drekleri: httpsi//calismaizni.gov.tr/calisma-izni-hakkin

Bagvuru Ek Belge Basvurunuzla ilgili ek bilgi / belge beyan etmek istiyorsaniz yiikleyiniz. ‘ e AT, ‘ 0,00 MB

Not: Basvuru yapilan meslek, sektor veya yabancinin statiisiine gore talep edilen belgeler
farklilik gosterebilmektedir.

Uyari: Gerekli belgeler yiiklendikten sonra sag alt kdsedeki “Kaydet ve ilerle” butonuna
tiklayarak basvuruya iliskin bilgi ve belge girisinizi kaydedebilirsiniz. Ancak bu asamada
basvuru henliz tamamlanmis olmayacaktir. Bu asamada basvurunuz sadece taslak olarak
kaydedilmis olacaktir.

11
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5.3.5. Basvurunun Tamamlanmasi

Belgeler yiklendikten sonra gelen “Sonuc¢” sayfasinda basvuru bilgilerinizi kontrol ederek,
basvuruya ait beyan ettiginiz tim bilgi ve belgelerin dogrulugunu teyit edebilirsiniz.

ULUSLARARASI ISGUCU GENEL MUDURLUGO

ONIVERSTESE FAKOLTES DEKANLIG,

(@ Basvuru Ozeti

rulugunu e-imza ile onaylemantz durumunds degerlendirme islemine alnacaktr.

Basvurular i
baguurunun degerlencirme durumunu takip edebilirsiniz.

u Takip sle iinden

‘Basvuru bilgi ve belgelerini iceren formu indirmetk igin TIKLAYINIZ

= bf45eb23-0c56-425b-97bb-1ac75b4ae86l

T.C. GALISMA VE SOSYAL GOVENLIK BAKANLIGINA
(Viuslararasi lgglicd Genel Madiriaga)
Emok Mahallesl, Bosna Hersek Cd. No:29, 06490 Gankaya/ANKARA

jerimizge Suriye uyTuklu Yabanct Adt Yabanci Soyad adl yabanciya galisma izni aimak siyoruz
rkod (1D)

) Basvuru dilekgesini inceledim, okudum, onayliyorum.

Bu ekranda basvuru esnasinda girmis oldugunuz bilgiler kullanilarak olusturulan basvuru
dilekceniz “.pdf” formatinda tarafimiza sunulmaktadir. “Basvuru Dilekgesini inceledim,
okudum, onayliyorum” butonuna bastiktan sonra basvurunuzu e-imza ile
tamamlayabileceginiz ekrana yénlendirileceksiniz.

Elektronik imza icin ekranda cikan uyarida yer alan “Baglantiyi A¢” butonuna tiklanarak
acilacak java dosyasina izin verilmeli ve sonrasinda basvurunuzun e-imza ile tamamlanmasi
gerekmektedir.

Bu site jolp baglantisini Java(TM) Web Launcher e agabilsin mi2

Not: Basvuruyu e-imza ile tamamlayabilmek icin bilgisayarinizda java programi ile imza icin
gerekli programlarin yikli ve giincel olmasi gerekmektedir.

12
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5.3.6. Tamamlanmayan Basvurular

Son bir aylik sire icerisinde tamamlanmayarak taslak olarak kaydedilmis basvurulara

“Basvuru Yap” ekraninda yer alan “Tamamlanmamis basvurularinizi goriintiilemek icin
tiklayiniz.” butonuna tiklayarak ulasilabilirsiniz.

i§ysr'\ Kayit

&

Galisma izni Basvurusu Hakkinda Bilgilendirme

isveren Yénetim Paneli

&=

Basvuru Yap

Tamamlanmamus basvurvlanmzi gorintilemek tiklaymniz.

Bagvuru Takip islemleri

&

izin Sonrasi islemler O sifirla

Yabana yurt iginde mi, yurt disinda mi? ® Yurticinde | @ Yurtdisinda
(> OturumuKapat

Tamamlanmamis basvurulariniz mevcutsa liste halinde getirilecek olup ilgili basvurunun sag
tarafinda yer alan “Devam Et” seceneginden basvurunuzu tamamlayabilirsiniz.

‘ L nies garintilemek tidaymiz. |
Sayfada 25 Vv kayit gdster Ara:
Bagvuru No Yabanci Kimlik No Adi Soyadi Degisiklik Yapilan Tarih Bagvuru Tiirii islemler
33 99 01.05.2024 Gegidi Koruma
33 59 01.05.2024 Gegici Koruma m
3 kayittan 1 - 3 arasindaki kayitlar gésteriliyor Onceki - Sonraki

Not: Bir aydan fazla taslak olarak kalan basvurularin kaydi silinecektir.

13
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6. BASVURU TAKIP iISLEMLERI

T.C. CALISMA VE

SOSYAL GUVENLIK BAKANLIGI

& Anasayfa

igyeri Kayit

)

Basvuru Takip islemleri sekmesi altinda,

isveren Yonetim Paneli . J ’
» Dederlendirme Asamasindaki Basvurular

> Sonuclanmis Basvurular

&

Basvuru Yap
gorintilenmektedir.

Basvuru Takip islemleri

Degerlendirme Asamasindaki
Basvurular

Sonuglanmis Basvurular

6.1. Degerlendirme Asamasindaki Bagvurular

Bu ekranda, Bakanligimizca degerlendirilme
streci heniz tamamlanmamis basvurularin —
takibi yapilabilmektedir. Bu basvurular arasinda | —TUMU-

> Eksik Evrak Yikleme Bekleyen Basvurular, | EksikEvrak Yikleme Bekleyen Basvurular

> Glncelleme Yapilmasini Bekleyen | Giincelleme Yapilmasini Bekleyen Basvurular
Basvurular,

> Harc Odemesi Bekleyen Basvurular

-TiMO--

Harc Odemesi Bekleyen Basvurular

filcrelenerek gorintilenebilmekte ve basvuruya iliskin gerekli islemler yapilabilmektedir.

6.1.1. Eksik Evrak YUkleme Bekleyen Basvurular

Yapmis oldugunuz basvurunun degerlendirilmesi siirecinde talep edilen belge/belgelerin en
gec¢ 30 giinliik siire icerisinde yiiklenebilecegi alandir. ilgili basvuruya ait “Eksik Evrak
Yiikleme Islemine Devam Et” seceneginden gerekli belgeler (.pdf formatinda) yiiklenir ve
sistem Gzerinden Bakanligimiza gonderilir.

Sayfada 25 v kawit gbster

Basvuru No Bagvuru Tiirl Yabane: Kimlik No Ads Soyadi Bagvuru Tarihi Bagvuru Durumu Siire Detay islem

3 Yurt Digi 08.05.2024 Basvuruda eksik tespit edildi. - o Eksik Evrak Yakleme Islemine Devam Et

1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gésteriliyor Onceki - Sonraki

14
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6.1.2. Guncelleme Yapilmasini Bekleyen Basvurular

Yapmis oldugunuz basvurunun dederlendirilmesi siirecinde talep edilen bilgilerde gerekli
glincellemelerin yiklenebilecegdi alandir. “Basvuru Durumu” altinda belirtilen giincellemenin
en gec 30 giinliik siire icerisinde “Giincelleme islemlerine Devam Et” butonu kullanilarak
yapilmasi gerekmektedir.

Sayfada 25 v kayit gdster

Basvuru Bagvuru Yabanci Bagvuru

No Tiird Kimlik No Adi Soyadi Tarihi Basvuru Durumu Siire Detay islem

3 Yurt igi 99 15.05.2024 Basvuruda giincelleme talep edilmistir - i Gancelleme
Islemine Devam Et

* Yabanaya ait fotograf son 6 ay igerisinde cekilmis renkli, 5n cepheden,
yilz acik, yabanciyr kolaylikla eanitabilecek sekilde, arka fonu beyaz
(biyometrik) olmalidir. 1 adet eksik evrak tespit edilmistir.

1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gésteriliyor Onceki - Sonraki

6.1.3. Harc Odemesi Bekleyen Basvurular

Basvurusu Bakanligimizca ilk asamada onaylanmis olup har¢ ve dederli bedelinin 6denmesi
asamasina gecen basvurularinizi bu ekrandan takip edebilirsiniz. Odeme siireclerine ve islem
referans numaralarina dair bilgiler isyeri e-Bildirge kullanicisi/yetkili kisi tarafindan beyan
edilmis e-posta adreslerine gonderilmektedir. Belirtilen tutarlarin en ge¢ 30 glin icerisinde
o6denmesi gerekmekte olup aksi halde basvurunuz reddedilecektir.

Sayfada 25 v kayit géster

Bagvuru No Bagvuru Tirii Yabana Kimlik No Adi Soyads Bagvuru Tarihi Bagvuru Durumu Siire Detay

35 Yurt Digt 13.05.2024 Har¢ Odemesi /YKN tahsisi bekleniyor. -
1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gsteriliyor Onceki . Sonraki

6.2. Sonuglanmis Basvurular

6.2.1. Sonuclanmis Basvurular Listesi

Sonuclanmis Basvurular sekmesinde Bakanligimizca dederlendirilmesi tamamlanarak
“Onay” veya “Ret” karari verilmis olan calisma izni basvurularinizin listesini “Onaylanan
Basvurular” veya “Reddedilen Basvurular” butonuna tiklayarak gorebilirsiniz.

SONUGCLANMIS BASVURU LiSTESI

Degerlendirme Sonucu Secim Onaylanmis Basvurular || Reddedilen Basvurular

15




e-iZIN
YABANCILARIN CALISMA iZiNLERi BASVURU SISTEMI

6.2.2. Redde itiraz Surecleri

Sonuclanmis Basvurular sekmesi altinda “Reddedilen Basvurular” butonu tiklandiginda
Bakanligimizca reddedilen basvurular listelenmektedir. ilk asamada reddedilmis
basvurulariniza gecerli bir gerekcenizin bulunmasi ve bunu kanitlayici bilgi ve belgeleri
sunabilmeniz halinde 30 giinliik yasal siiresi icerisinde itiraz basvurunuzu “Redde itiraz Et”
butonuna tiklayarak baslatabilirsiniz.

SONUGLANMIS BASVURU LiSTESi LIMITED SIRKETI. .

Degerlendirme Sonucu Seqim [ Ol Reddedilen Basvurular

Sayfada 25 v kayit gdster Ara:
Basvuru No Yabanei Kimlik No Ad Soyadi Bagvuru Tarihi Gegen Siire Son Durum islemler E-posta
; 2 : " : D

Redde itirazdan Feragat Et

1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gdsteriliyor Onceki n Sonraki
< >

Redde itiraz basvurunuzu, gerekceyi bildirir belgeyi yiiklemenizin ardindan e-imza ile
tamamlamaniz gerekmektedir.

Redde itiraz Belge Yiikleme X
Redde itiraziniz hakkinda bir belge yiklemelisiniz.

Belge Adi ilerleme Dosya Seginiz Belgeyisil

Dosya Seciniz M8

QI  Belgeyi Yikle

Eger 30 ginlik sire icerisinde redde itiraz hakkinizdan yararlanmak istemiyorsaniz veya
yabana adina farkli bir isyerinden basvuru yapilacaksa, “Redde itirazdan Feragat Et”
butonuna tiklayabilirsiniz. Karsiniza ¢ikan bilgilendirme mesajinin altinda yer alan “e-imzaya
Devam Et” butonu ile e-imza islemlerini baslatabilir ve redde itiraz hakkindan feragat
edebilirsiniz.

Redde itiraz Feragati Bilgilendirmesi

isimli yabanaya iliskin Bakanliginizca reddedilmis bulunan 3 numarali galisma izni basvurusuna itiraz hakkimizdan Feragat ediyoruz.
Bu sekilde;
feragat talebimizin kabul edilerek, adi gegen yabanciya iliskin yapilacak yeni calisma izni basvurusunun degerlendirmeye alinmasini arz ve talep ederiz.

E-IMZAYA DEVAM ET
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7. ODEME VE BELGE BASIM SURECI

7.1. Odeme Siireci

Calisma izni basvurunuz olumlu degerlendirildiginde kayitli e-postaniza buna iliskin bildirim
gonderilecektir. Gelen e-postada detaylari yer alacagi lzere belirlenen tutarlarin ilgili
hesaplara 6denmesi gereklidir. 30 gin icinde istenen 6demelerin belirtilen sekilde
yapilmamasi halinde basvurunuz olumsuz sonuclandirilacaktir.

Odemeler Gelir idaresi Baskanligina ait Dijital Vergi Dairesi (zerinden kredi kartiyla
dogrudan vyapilabilir ya da Tirkiye icerisinde anlasmali bankalar Gzerinden
gerceklestirilebilir. Yapilan tim odemeler uygulama {zerinden goérilebilmekte olup,
Bakanligimiza ayrica makbuz/dekont ibraz edilmesine gerek bulunmamaktadir.

7.1.1. KrediKartiyla Dogrudan Odeme

Odemenizi, Dijital Vergi Dairesi (https://dijital.gib.gov.tr) ana sayfasindaki Hizli Odeme
béliimiinde bulunan “Referans Numarasi ile Odeme” ekrani iizerinden yapabilirsiniz.

DiJITAL _
‘) VERG . x @ Hizli Odeme Duyurular =] Kullanici Girisi
[ s 3
(@ S ) BTRANS o \D www
YENI NESIL INTERAKTIF INTERNET
HAZIR BEYAN e BEYANNAME e-BELGE OKc ETRANS «-DEFTER VERGI DAIRESI VERGI DAIRESI

Potential Tax ldentification
Number Application

Hizh Odeme Dogrulamalar

Hesaplamalar

= & B B & g B8

MTV VE TRAFIK PARA

j CEP TELEFONU HARCI sURUCU BELGESI HARCI YURT DISINA CIKI G i
CEZASI GDEME TAPU HARCI ODEME PASAPORT HARCI §INA GlkIg PASAPORT DEGERLI

ODEME ODEME ODEME HARCI ODEME KAGIT BEDELI ODEME
.= ~ = a= 00l e — 1 [Formonvemce
2 o | £ = 2] i
SUROCU BELGESI T.C. KIMLIK KARTI GOCIDARESTIKAMET  5peye o) ANNOILE  BELGE NUMARASIiLE || REFERANS NUMARASI [} YABANCI PLAKALI ARAG
DEGERLI KAGIT BEDELI SEDELT ODEME TEZKERES] HARG VAPILANDIRMA GDEMES] ODEME iLE ODEME ~ ODEMELERI
GDEME GDEME {Forsign Viehicle Payments]
V)= 1oc e
A > Hizi Odeme > Referans Numarasi ile Odeme
A~ . "
e E e Odemeleri, acilan ekranda kurum adini “Uluslararasi
] o e o Jeo e woseyy . .
Isglici Genel MUdulrligi” olarak secip 9 ile baslayan T.C.

Yabanci Kimlik Numarasi ve e-posta ile tarafiniza iletilen
“Islem Referans Numarasi” bilgileriyle calisma izni harci
ve degerli kagit bedeli icin ayri ayri yapabilirsiniz.

ULUSLARARAS! ISGUCU GENEL MUDURLUGU

\‘)MIG
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7.1.2. Alternatif Odeme Yontemi

Eder 6demelerinizi Tirkiye icerisinde anlasmali bankalardan (Ziraat Bankasi, Halk Bankasi,
VakifBank) yapacaksaniz; e-postanizda belirtilen tutarlardan Calisma izni Harci tutarini
9130 kodlu hesaba tek makbuzla, Degerli Kagit Bedeli tutarini 9267 kodlu hesaba tek
makbuzla olmak Gizere, yabanci uyruklu sahsin 9 ile baslayan yabanci kimlik numarasini beyan
ederek ve tam olarak yatirmaniz gerekmektedir. Bu islemler kapsaminda bankalara ilave
herhangi bir havale veya benzeri masraf 6denmeyecektir.

Uyari: Calisma izni harg tutari ve degerli kagit bedelinin istenen miktardan eksik veya fazla
yatirilmasi halinde islem sonuclandirilamamaktadir.

7.2. Calisma izni Belgesi Basim Siireci

Odeme siireci tamamlanarak onaylanan calisma izni bagvurusu icin yabanci adina diizenlenen
Calisma izni Belgesi, PTT Kargo araciligiyla isyeri adresine génderilecektir.

% vccausmave | TORKIYE CUMHURIVET] REPUBUCOF'IORKI |
:@ soss covea | GALISMA IZNI BELGESI | WORK PERMIT DOCUMENT |

-
AN

Yabanc: Kimik No / foreigner kiNo A/ Namwe

00000000000 AAAAAAA

Osserieyon Wabarm |ty Ashor &y
Gerel

*

: ~'ms§:mmw ;

Genero! Directonate of ndvnasomol
Labovr Force

mo) Sumarme

o

Bt Ack / Fachen Nom

Vel Tari / Dote of Mswe

@R G

00.00.0000

WA

Caleyrma Lond 5300/ Weorh Pzt Tpe
AMAAAA SURELI

Dodum Yarin / Dote of Betge No / Document Mumber

00.00.0000 00 it

ks wm: -dnuno-klv bu\c C.-bvmlm s«wl-m Nu-ml nom
. loﬂud.dnlab‘ur Vuh)fy 4-« wh prermit, wor ln) oduress, assigred wock and wage of foreignes couk!
B e chechind via Werk Permat In muyswnr- N ety /o
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8. iZIN SONRASI iSLEMLER

izin Sonrasi islemler meniisiinden Bakanligimizca onaylanmis calisma izinlerinizin son
durumlarini gorintileyebilirsiniz.

Son Durum islemler

Calisma izni isveren tarafindan sonlandinlmistir.

21 Gin izin sliresi var Kart Kargo Takip

ise Baslama Bildirimi

| Kayip Karkt Talebi |

izin Sonlandirma Talebi

Izin siiresi bitmistir

Ayrica bu ekran Gzerinden, onaylanan calisma izinlerine iliskin

> Kart Kargo Takibi,

> Ise Baslama Bildirimi,

» Kayip ya da yipranmis kartlarin yeniden basimiicin Kayip Kart Talebi,
> izin Sonlandirma Talebi

islemlerini yapabilirsiniz.

8.1. Kart Kargo Takip

Bu buton Gzerinden isyerinize kargolanan calisma izni belgelerinizin PTT Kargo lizerinden
slreclerini takip edebilirsiniz.

8.2. ise Baslama Bildirimi

Bu buton ile ise girisini yaptiginiz yabanciya ait ise giris bildirgesini Bakanligimiza
bildirebilirsiniz.

Not: ilgili mevzuat geregince calisma izni verilen yabancilarin ise baslayislarina iliskin Sosyal

Glvenlik Kurumuna yapilan ise giris bildirimleri ve calisma izni slresi bitis tarihinde yapilan
isten cikis bildirimleri icin ayrica bildirimde bulunulmasina gerek bulunmamaktadir.

8.3. Kayip Kart Talebi
Adina calisma izni basvurusu yapilmis olan yabancinin calisma izni kartinda olusacak herhangi

bir tahribat ya da kartin kaybolmasi halinde “Kayip Kart Talebi” sekmesinden calisma izni
belgesinin yeniden diizenlenmesini talep edebilirsiniz.
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ilgili butona tiklandigi zaman 6denmesi gereken iicret gériintiilenir. Acilan ekranda “Odeme
islem Referans Numarasi Olustur” butonuna tiklanarak 6deme referans numarasi
olusturulur ve 6deme islemine gecili. Odeme isleminin 30 giin icerisinde yapilmasi
gerekmektedir.

Yeni Kart Talep Ekrani X

DIKKAT!
« Bu ekrandan sadece mevcut calisma iznin bitis tarihinden 8nce galisma izin kartinin yipranmasi veya kaybolmasi halinde yenilenmesi igin talepte bulunabilirsiniz
+ Calisma izin belgenizde yer alan bilgilerde bir degisiklik talebiniz var ise bu durumu "Belge/Dilekge yiikleme” ekranindan Bakanligimiza iletmeli ve gelecek cevaba gére hareket etmelisiniz.
« Bu bliimden alisma izni siiresini uzatamaz veya yeni bir calisma izni talep edemezsiniz
+ Buradan yapacaginiz islemler yeni bir izin yerine gecmez, sadece kaybettiginiz / yipranan calisma izin kartinizin yeniden basilmast igindir.
« Yeni kart basimi degerli kagit bedeli ve harca tabi olup Sdemeniz gereken miktan asadida gérintiileyebilirsiniz.

Degerli Kagit Bedeli Caligma izin Harg Bedeli

Odeme Yapmaniz Gereken Harg Miktar

Odeme islem Referans Numaras: Olustur

492 sayili Harclar Kanunu’nun 90'inci maddesi uyarinca, calisma izni belgesi kaybedildiginde
yeniden basilmasi icin harg tutarinin yarisi ile degerli kagit bedelinin tamami giincel tutarlar
Gzerinden tahsil edilir.

Odemelerinizi https://dijital.gib.gov.tr adresi izerinde “Hizli Odeme” sekmesinde bulunan
“Referans Numarasi ile Odeme” ekranindan kurum adini “Uluslararasi isgiici Genel
Midirligid” olarak secip 9 ile baslayan Yabanc Kimlik Numarasi ve talep aninda sizin icin
olusturulmus islem Referans ID Numarasi bilgilerini kullanarak yapabilirsiniz.

Odeme islemini tamamladiktan sonra “Odeme Bildirimi Yap” butonu ile kart yenileme
talebinizi Bakanligimiza bildirebilirsiniz.

Yeni Kart Talep Ekrani

Degerli Kagit Bedeli Calisma izin Harg Bedeli

« Bdemelerinizi https://dilital.gib.gov.cr adresi iizerinde “Hizli deme” sekmesinde bulunan “Referans Numarasi ile &deme” ekranindan kurum adini “Uluslararas: isgiicii Genel Mildiirligii* olarak segip & ile baslayan T.C. Yabanci
Kimlik Numaraniz ve asagida yer alan islem Referans ID Numarast bilgilerinizi kullanarak yapabilirsiniz.
« Bdeme islemini tamamladiktan sonra asagida yer alan buton ile 3deme bildirimini yapabilirsiniz.

‘Yabanar Kimlik Numarasi 99
Kurum Adi Uluslararasi iggiicii Genel Mudirlugiu
islem Referans Numaras 2024

Odeme Bildirimi Yap ([NERR A

Odeme Yapmaniz Gereken Harg Miktar

8.4. izin Sonlandirma Talebi

izin Sonrasi islemler meniisiinde yer alan listede halen gecerli olan bir calisma izni herhangi
bir sebeple sonlandirilmak istendiginde gerekli islemler bu sekmeden yapilabilmektedir. izin
sonlandirma butonuna tiklandiktan sonra dogru calisma izninin secildigi ve gelen bilgilerin
dogrulugu gelen ekrandan dogrulandiktan sonra “Devam” secenedi ile izin sonlandirma
islemini baslatabilirsiniz.
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izni Sonlandirilacak Yabancinin Bilgileri

Basvuru Numarasi:
Kimlik Numarasi:
Ad:

Soyad:

Basvuru Tarihi:

izin Baglangig Tarihi:
izin Bitis Tarihi:

Kalan Siire:

izin sonlandirma islemi yapacaginiz yabanciyi dogru sectidinizden eminseniz 'Devam’ butonu seginiz.

Sonrasinda acilan sayfada iznin sonlandirilacagi tarih
secilmesi gerekmektedir.

ile dogru sonlandirma gerekgesinin

LijtFen calisma iznini sonlandirmak istediginiz tarihi secin. (Yasal olarak son 15 giin icerisinde islem yapabilirsiniz.)

LiitFen galisma iznini sonlandirma gerekcesini seginiz

(O Yabanai calisanin istifasi

(O Yabanai calisanin vefats

(O Yabanai calisanin evienmesi

(O Sézlesme sona ermeden sigortalinin ayni isverene ait diger isyerine nakli

(O lsyerinin kapanmas:

(O sin sona ermesi

Q) lsverenin Gliimii

Q) Gérev degisikligi

(O Yabana tarafindan saglik nedeniyle fesih

(O Yabanainin, isverenin giivenini kitiiye kullanmasi, hirsizlik, vb. davranislarda bulunmas:
(O Yabanainin sinir digs edilmesi veya cezasi ertelenmeyen bir sug islemesi

(O Yabanainin yapmakla 5devli bulundugu gérevleri yapmamas:

(O Yabanai qalisanin izinli olarak yurt digina gikip geri dsnmemesi

(O piger nedenler

Secenekler arasinda gereksenizi kapsayan madde yoksa 'Diger Nedenler' secenegini secerek agilan aiklama alanini doldurunuz.

Not: ilgili mevzuat geredi calisma izninin ileri tarihli olarak sonlandirilmasi talep edilemez.
Calisma izninin sona ermesini veya iptalini gerektirecek hallerin ise on bes giin icinde Bakanliga

bildirilmesi zorunludur.
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